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Valsts valodas centra reglaments

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75. panta pirmo dalu

I. Visparigais jautajums

1. Reglaments nosaka Valsts valodas centra (turpmak — centrs) struktiiru, darba
organizaciju, centra darbinieku un valsts civildienesta ierédnu (turpmak — centra nodarbinatais)
un centra struktiirvienibu kompetenci.

II. Centra struktiira

2. Centra struktiiru nosaka $aja reglamenta, struktiirvienibu reglamentos un centra
amatu saraksta.

3. Centra amatu saraksta nosaka amata vietu skaitu centra un struktiirvienibas, amatu
nosaukumus, amatu kodus péc Profesiju klasifikatora, amatu statusu (darbinieka vai ierédna
amats), amatu saimi un Itmeni. Centra amatu sarakstu apstiprina centra direktors.

4. Centra direktors ir augstaka centra amatpersona, kura ir tieSi padota tieslietu
ministram.

5. Centra augstaka Iimena struktiirvieniba ir departaments. Struktiirvieniba veic $aja
reglamenta, strukttirvienibas reglamenta un citos centra iek§€jos normativajos aktos noteiktos
uzdevumus.

6. Centra direktora tieSa paklautiba ir Valodas kontroles departamenta vaditajs,
direktora vietnieks un Administrativa departamenta vaditajs, direktora vietnieks attistibas un
juridiskajos jautajumos (turpmak abi kopa — direktora vietnieks), un $adas struktiirvienibas:

6.1. Administrativais departaments;

6.2. Terminologijas un tiesibu aktu tulkoSanas departaments;

6.2.1. (Izslegts ar Valsts valodas centra 10.06.2016. reglamenta grozijumiem Nr. 3-6.1/2)

6.2.2. (Izslegts ar Valsts valodas centra 10.06.2016. reglamenta grozijumiem Nr. 3-6.1/2)

6.3. Valodas kontroles departaments.

6.3.1. (Izslegts ar Valsts valodas centra 10.06.2016. reglamenta grozijumiem Nr. 3-6.1/2)

6.3.2. (Izslégts ar Valsts valodas centra 10.06.2016. reglamenta grozijumiem Nr. 3-6.1/2)

7. Departamentam, kura ir 10 vai vairak centra nodarbinatie, var veidot zemaka limena
struktiirvienibas — nodalas. Struktiirvienibas nodalu skaitu, nosaukumu un kompetenci nosaka
attieciga departamenta reglamenta.

8. Strukttirvienibas vaditajam var biit vietnieks.
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II1. Centra darba organizacija

9. Centra direktors dod uzdevumus struktiirvienibu vaditajiem. Centra direktors var dot
tieSus uzdevumus ikvienam centra nodarbinatajam. Direktora vietnieks savas kompetences
ietvaros var dot tieSus uzdevumus centra nodarbinatajam, kur§ attieciga uzdevuma izpilde ir
paklauts direktora vietniekam.

10. Centra direktora prombiitnes laika (parejosa darba nespgja, atvalinajums,
komandgjums u.c.) direktora pienakumus, pamatojoties uz tieslietu ministra rikojumu, pilda
direktora vietnieks vai cita tieslietu ministra norikota persona.

11. Struktirvienibas vaditajs vada struktiirvienibas darbu un dod uzdevumus S§is
struktiirvienibas nodarbinatajiem.

12. Ja centra nodarbinatais ir sapémis tieSu uzdevumu no amatd augstaka centra
nodarbinata, kur§ nav ta tieSais vaditajs, centra nodarbinatais uzdevuma sanemsanas diena par
to informée savu tieso vaditaju.

IV. Centra amatpersonu kompetence

13. Centra direktors:

13.1. nodrosina centra valsts budZeta finansu resursu planoSanu, sagatavoSanu, izpildi
un uzraudzibu;

13.2. nodrosina centram doto uzdevumu izpildi un kontroli;

13.3. nodrosina investiciju un attistibas projektu vadibas uzraudzibu;

13.4. nodrosina publiska iepirkuma organiz€$anas uzraudzibu centra;

13.5. nodrosina centra ieks€jas kontroles sist€mas darbibu;

13.6. parrauga centra struktiirvienibu darba planu izpildi;

13.7. pienem parvaldes [émumus un izdod centra iek$€jos normativos aktus;

13.8. nodrosina latviesu valodas ekspertu komisijas un tas apakSkomisiju darbibu;

13.9. veic citas Valsts parvaldes iekartas likuma noteiktas tiesas parvaldes iestades
vaditaja funkcijas un citos normativajos aktos noteiktas funkcijas.

14. Administrativa departamenta vaditajs, direktora vietnieks attistibas un juridiskajos
jautajumos:

14.1. nodrosina centra politikas planosanas dokumentu projektu izstrades koordinaciju
un to 1stenosanas parraudzibu;

14.2. nodrosina centra darbibas stratégijas izstradi un aktualizaciju, ka ar TstenoSanas
analizeéSanu;

14.3. koordine komunikacijas ar sabiedribu planosanu;

14.4. izverte centra iekS€jo normativo aktu atbilstibu tiesibu sist€mai, juridiskas
tehnikas un dokumentu noformesanas prasibam, koordin€ centra iek$€jo normativo aktu
aktualizaciju;

14.5. nodrosina centra ikgadgja darba plana projekta izstradi un taja ieklauto uzdevumu
izpildes kontroli;

14.6. sagatavo centra gada publiska parskata projektu;

14.7. sekmg un attista tiesiskuma un labas parvaldibas principu ieveéroSanu;

14.8. atbilstosi departamenta kompetencei parstav centru tiesvedibas procesos;

14.9. nodroSina kvalitates vadibas un risku vadibas sist€mas izveidi;

14.10. nodrosina investiciju attistibas projektu vadibu;

14.11. nodrosina $1 reglamenta 16. punkta mingto strukttrvienibas vaditaja uzdevumu
izpildi.

15. Valodas kontroles departamenta vaditajs, direktora vietnieks:

15.1. nodrosina centra politikas planosanas dokumentu projektu izstradi valodas
kontroles joma;

15.2. apkopo priekslikumus, sagatavo un isteno centra darbibas attistibas stratégijas
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projektu komunikacijai ar sabiedribu par valsts valodas politikas jautajumiem;

15.3. parrauga centra darbibu sabiedrisko un valsts intereSu aizsardzibai valsts valodas
lietoSanas joma;

15.4. iesniedz centra direktoram priekslikumus normativo aktu pilnveidei valsts valodas
lietoSanas joma;

15.5. apkopo un sagatavo priekslikumus darba planam un kontrole darba plana
struktiirvienibam doto uzdevumu izpildi, ka arT savas kompetences ietvaros sagatavo
informaciju centra gada publiska parskata projektam;

15.6. nodrosina centra sabiedrisko paligu institiita darbibu;

15.7. koording centra viedokla sagatavosanu valsts valodas aizsardzibas jautajumos;

15.8. sagatavo atzinumus par attiecigo profesiju un amatu pienakumu veikSanai
nepieciesamo valsts valodas prasmes [imeni un pakapi;

15.9. parstav centru tiesa gadijumos, kad centra direktora 1@mums administrativa
parkapuma lieta tiek parstidzets;

15.10. nodros$ina &1 reglamenta 16. punkta mingto struktiirvienibas vaditaja uzdevumu
izpildi.

16. Struktiirvienibas vaditajs:

16.1. nodrosina normativo aktu prasibu, centra direktora uzdevumu izpildi atbilstosi
struktiirvienibas kompetencei;

16.2. plano un vada struktirvienibas darbu, ka arT kontrol€ struktiirvienibai doto
uzdevumu izpildi;

16.3. nodroSina struktiirvienibas sadarbibu ar citam struktirvienibam, Tieslietu
ministriju, citdm valsts un pasvaldibu institlicijam, ka arT juridiskajam un fiziskajam personam
un nevalstiskajam un starptautiskajam institiicijam atbilstosi strukttirvienibas kompetencei un
sanemtajiem uzdevumiem,;

16.4. atbilstosi struktiirvienibas kompetencei iesniedz centra direktoram priekslikumus
normativo aktu pilnveidei;

16.5. izverté un sniedz centra direktoram informaciju par struktiirvienibas darbibas
rezultatiem;

16.6. sagatavo priekslikumus centra darbibas stratégijai, darba planam un kontrol€ darba
plana struktiirvienibai doto uzdevumu izpildi, ka ar1 savas kompetences ietvaros sagatavo
informaciju centra gada darbibas parskatam;

16.7. atbilstosi struktiirvienibas kompetencei nodrosina Iidzdarbibu centra attistibas
projektu izstrad€ un ieviesana;

16.8. atbilstosi struktiirvienibas kompetencei parstav centru attiecibas ar citam valsts un
pasvaldibu institlicijam, nevalstiskajam un starptautiskajam institicijam, ka arT juridiskajam un
fiziskajam personam;

16.9. atbilstosi struktiirvienibas kompetencei nodro§ina centra saikni ar sabiedribu, tiesi
un ar masu informacijas Iidzeklu starpniecibu sniedzot informaciju par centra darbibu;

16.10. izveérte un paklautibas kartiba sniedz augstakajai centra amatpersonai
(darbiniekam) informaciju par vaditas struktiirvienibas darbibas rezultatiem;

16.11. iesniedz priekslikumus paklautibas kartiba augstakajam centra nodarbinatajam
par struktiirvienibas struktiiru un darba organizaciju, valsts civildienesta ierédnu iecelSanu
amata un atbrivosanu no amata, darbinieku pienemsanu darba un atbrivosanu no darba, ierédnu
un darbinieku pienakumu apjomu, materialo un moralo stimul€sanu, kvalifikacijas cel§anu, ka
arT sauksSanu pie disciplinaratbildibas;

16.12. nosaka struktiirvieniba esoSo centra nodarbinato pienakumus un iesniedz centra
direktoram saskanosanai struktiirvieniba esoSo centra nodarbinato amata aprakstus;

16.13. nodrosina nodoto mantisko vértibu saglabasanu.

17. Struktirvienibas vaditajs ir atbildigs par vina vaditajai struktlirvienibai doto
uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

18. Centra amatpersonu pienakumus S$aja reglamenta minéto centra funkciju un
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uzdevumu izpildei nosaka centra direktors amata aprakstos.

19. Struktiirvienibas vaditagjam savu pienakumu veikSanai vai struktiirvienibas
uzdevumu izpildes nodroSinasanai ir tiesibas pieprasit un sanemt informaciju no citam
struktiirvienibam un amatpersonam atbilstosi struktlirvienibas vai amatpersonas kompetencei.

V. Struktiirvienibu kompetence

20. Administrativais departaments:

20.1. organizg centra valsts budZeta planoSanas, sagatavosanas, izpildes un uzraudzibas
procesu;

20.2. nodrosina centra administréto valsts budzeta programmu izpildi;

20.3. veic centra gramatvedibas uzskaiti;

20.4. nodroSina centra saimniecisko darbibu un saimnieciskas darbibas stratégijas
izstradi un TstenoSanu;

20.5. nodrosina centra nodarbinato personala vadibu;

20.6. izstrada, koordin€ un ievie§ centra investiciju un infrastruktiras attistibas
projektus;

20.7. organize publiskos iepirkumus centra;

20.8. izstrada centra informacijas sistému attistibas stratégiju,

20.9. nodroSina centra lietvedibu;

20.10. veido centra arhivu;

20.11. nodrosina centra iek$gjas un argjas majaslapas administréSanu, aktualizaciju,
saturisko uzturésanu un pilnveidoSanu;

20.12. organiz€ centra iek$€jas un ar¢jas komunikacijas pasakumus;

21. Valodas kontroles departaments:

21.1. veic normativo aktu ievéroSanas uzraudzibu valsts valodas lietoSanas joma;

21.2. veic pasakumus valsts valodas lietotaja tiesibu un intereSu aizsardzibai Valsts
valodas likuma un citu normativo aktu parkapsanas gadijumos;

21.3. sagatavo izskatiSanai un izskata administrativo parkapumu lietas un pieméro
administrativos sodus;

21.4. organizé dokumentu apriti un izskata iesniegumus saistiba ar normativo aktu
uzraudzibu valsts valodas lietoSanas joma;

21.5. kontrol€ pienemto 1émumu administrativo parkapumu lietas izpildi;

21.6. sagatavo atzinumus par iestdzu, sabiedrisko organizaciju un uznémumu
(uznémgjsabiedribu) nosaukumu atbilstibu latvieSu valodas normam un citam normativo aktu
par iestazu, sabiedrisko organizaciju, uzpémumu (uznémgjsabiedribu) nosaukumu un
pasakumu nosaukumu veido$anu un lietoSanu prasibam;

21.7. sagatavo atzinumus par personas varda un uzvarda rakstibu valsts valoda;

21.8. sagatavo atlaujas organizet pasakumus bez tulkojuma valsts valoda;

21.9. organizé dokumentu apriti un nodro§ina saraksti saistiba ar sanemtajam stidzibam
par [émumiem administrativo parkapumu lietas;

21.10. nodrosina centra direktora pienemto 1€mumu par siidzibam administrativo
parkapumu lietas savlaicigu izskatiSanu, noformé$anu un izsiitiSanu;

21.11. sagatavo paskaidrojumus, apelacijas stidzibas un citus dokumentus tiesvedibas
procesa saistiba ar centra direktora Ilemumu parstidzésanu;

22. Terminologijas un tiesibu aktu tulkoSanas departaments:

22.1. nodroSina Latvijas Republikas tiesibu aktu tulkosanu Eiropas Savienibas
dalibvalstu oficialajas valodas;

22.2. nodrosina Latvijas Republikai saistoso starptautisko ligumu un konvenciju, ka art
ar Eiropas Savienibas normativo aktu piemé&roSanu saistito dokumentu oficialos tulkojumus
latvieSu valoda;

22.3. nodroSina Ziemelatlantijas Iiguma organizacijas dokumentu tulkoSanu latviesu



valoda;

22.4. veic §a reglamenta 22.1., 22.2., 22.3. apak$punkta mingto tulkojumu redigéSanu;

22.5. parrauga un koordin€ ar tiesibu aktu tulkojumu kvalitati saistitos jautajumus
centra, palidzot nodroSinat augstu tulkojumu kvalitati un vienotu prasibu ievéroSanu centra
tulkotajos tiesibu aktos;

22.6. izstrada tiesibu aktu tulkosanas metodiku un sagatavo attiecigas publikacijas;

22.7. pec valsts parvaldes iestazu liiguma sniedz atzinumus par centra iesniegto
tulkojumu valodas un terminologijas kvalitati;

22.8. nodroSina vienotas un saskanotas terminologijas lietoSanu centra veiktajos
normativo aktu un citu dokumentu tulkojumos;

22.9 uztur un regulari atjaunina centra terminu datubazes, nodro§inot centra izstradatas
un saskanotas terminologijas publisku bezmaksas pieejamibu;

22.10. uztur un atjauno centra tulkojumu datubazi centra majaslapa interneta;

22.11. sadarbiba ar Latvijas Zinatnu akadémijas Terminologijas komisiju un valsts
institicijam sagatavo priek§likumus vienotas, latvieSu valodai atbilstoSas terminologijas
lietoSanai normativajos aktos;

22.12. organizg valsts institliciju sadarbibu un sniedz tam konsultacijas terminologijas
saskanosanas un izstrades joma, piedalas terminologijas izstrades darba grupas;

22.13. sadarbiba ar citam valsts institiicijam sagatavo priekslikumus latviesu juridiskas
valodas attistibas joma;

22.14. kompetences ietvaros sniedz konsultacijas Eiropas Savienibas iestazu tulkoSanas
dienestiem terminologijas izstrades un tulkoSanas metodikas jautajumos.

22.15. plano un organizg centra tulkoSanas darbu;

22.16. nodrosina tulkoSanas tehnisko atbalstu tulkoSanas pakalpojumu sniedzgjiem;

22.17. nodros$ina sadarbibu ar tulkojumu pasutitajiem;

22.18. iesniedz centra direktoram parskatus, statistikas atskaites, rekinus un
pienemsanas—nodosanas aktus par centra paveiktajiem darbiem tiesibu aktu tulkoSana.

VI. Parvaldes léemuma parbaude

23. Centra parvaldes 1émuma lietderibas un tiesiskuma ieprieksgjo pamatparbaudi veic
projekta izstradatajs un attiecigais augstakais centra nodarbinatais, viz&jot parvaldes lémuma
projektu, ka arT lemuma pienémgjs, parakstot [lemumu.

24. Centra parvaldes lemuma tiesiskuma iepriekS€jo papildparbaudi veic
Administrativa departamenta vaditajs, direktora vietnieks attistibas un juridiskajos jautajumos
vai direktora norikots centra nodarbinatais.

25. Centra parvaldes lémuma incidentalo (par konkréto gadijumu), nejauso un regularo
pEcparbaudi veic centra direktora norikots centra nodarbinatais.

VII. Nosléguma jautajums

26. Atzit par speku zaudgjusu centra 2014. gada 14. novembra reglamentu Nr. 3-6.1/2
“Valsts valodas centra reglaments”.

Saskanots ar tieslietu ministru 2016. gada 31. maija.



